MINISTEI?IO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ

PORTARIA° N° 329 DE 03 DE OUTUBRO DE 2018

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, nomeado em 07 de maio de 2018, nos termos do
Decreto de 19 de abril de 2018, no uso de suas atribuicbes regimentais, e, tendo em vista
0 Memorando Eletrénico n° 17/2018 - DPDE - NUP: 23270.104139/2018-84;

RESOLVE:

1 — Aprovar, conforme anexos, o Regulamento para Elaboracio dos Calendarios
Académicos para os Cursos da Educacio Biasica, Técnica e Tecnolégica no 4mbito da Pro-
Reitoria de Ensino Basico, Técnico e Tecnolégico (PROEN) deste Instituto Federal de Educacio,
Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro;

2 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.
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Regulamento para a elaboragéo dos Calendarios Académicos para Cursos da Educacéo
Basica, Técnica e Tecnoldgica no &mbito da PROEN

Regulamenta as diretrizes para a elaboracéo
dos Calendério Académicos, no ambito da
PROEN, para os Cursos da Educacdo Bésica,
Técnica e Tecnolégica dos campi do Instituto
Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do
Rio de Janeiro (IFR]}).

O Reitor do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro, no uso
de suas atribui¢des regimentais, e:

CONSIDERANDO a Lei n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996; a Lei n? 10.639, de 09 de
janeiro de 2003; o Parecer CNE/CEB n2 5 de 07 de maio de 1997; o Parecer CNE/CEB no
2 de 19 de fevereiro de 2003; o Parecer CNE/CEB ne 10 de 06 de julho de 2005 e o
Parecer CNE/CEB n2 15 de 09 de maio de 2007;

RESOLVE:
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Estabelecer os procedimentos e o fluxo de trabalho para a elaboracido dos
Calendarios Académicos, no dmbito da PROEN, para os Cursos da Educac3o Basica,
Técnica e Tecnolégica dos campido Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
do Rio de Janeiro (IFR}).

Paragrafo Gnico: Entende-se por procedimentos e fluxo de trabalho para a elaboracéao
do Calendério Académico, um conjunto de normas e conceitos que devem ser seguidos
pelos camp/ do IFR), com o objetivo de uniformizar e institucionalizar os procedimentos
para organizagdo do ano letivo.

Art. 22 Considera-se para fins desta Instrucdo de Servigo os seguintes conceitos:

I - Calendario Académico: calendario escolar elaborado por cada campus, ratificado pela
PROEN e portariado anualmente pelo Reitor;

Il - Ano civil: unidade de tembb cujo inicio € o dia 1° de janeiro e o fim é o dia 31 de
dezembro; : '

Il - Periodo letivo: a soma dos. dias letivos.de efetivo trabalho escolar conforme os
minimos previstos na legislacio vigente;

IV - Dia letivo: unidade de tempo prevista para o efetivo trabalho escolar, com a carga
horaria prevista no Projeto Pedagégico de Curso (PPC).

V - Efetivo Trabalho Escolar: atividades deensino, pesquisa e/ou extensdo, presenciais
e/ou a distancia, desenvolvidas com a necessaria participacdo de professores e
estudantes, em acordo com o Projeto Pedagégico do Curso (PPC).

VI - Feriado: dia sem atividades na Instituicdo, determinado por legislagao especifica;
VII - Férias docentes: férias dos professores marcadas coletivamente pela DGP;
VIII - Recesso académico: periodo sem atividade letiva.

IX - Planejamento Pedagégico: dias utilizados pelos profissionais da educacdo dos campi
do IFRJ para o planejamento das atividades de ensino.

X - Eventos institucionais: atividades envolvendo todos os campi do IFR], coordenadas
por suas Pré-Reitorias, envolvendo agdes de ensino, pesquisa e extensio.

XI- Eventos Locais: atividades promovidas por um ou mais campi envolvendo acdes de
ensino, pesquisa e extens3o.
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DA ORGANIZAGAO, DOS MARCOS E DOS PRAZOS

Art. 32 Para todos os niveis ou modalidades de ensino as atividades de efetivo trabalho
escolar devem ser desenvolvidas ao longo de, no minimo, 200 (duzentos) dias letivos
anuais, conforme legislacdo vigente e observando a forma de organizagao do periodo
letivo, se semestral ou anual, definida em Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

§ 1. Independente da forma de organizacéo, cada periodo letivo sera constituido de um
minimo de 100 dias por semestre;

§2. O inicio do perfodo letivo ocorrerd no mesmo dia em todos os campi do IFR],
independentemente do nivel ou modalidade de ensino ofertados na unidade;

§3. A contagem dos dias letivos deve ser planejada considerarando o periodo de férias
docente, os feriados municipais, estaduais e federais e 0s recessos estabelecidos a
critério das Diregdes Gerais ou do Gabinete do Reitor:

§4. Os periodos de planejamento pedagégico, recuperacdo final e/ou verificacado
suplementar ndo poderéo ser considerados dias letivos;

§5 O total de dias letivos dos cursos técnicos concomitantes/subsequentes ao ensino
médio obedeceré & carga horéria prevista nos planos de curso e 3 carga horéria total
minima prevista em lei para cada area profissional.

Art. 42 Deverdo ser dedicados entre 3(trés) e-5(cinco) dias de planejamento pedagdgico
no calendario académico previamente ao inicio do periodo letivo, em cada semestre ou
ano, respeitando a forma de organizacéo do periodo letivo definido no PPC.

Art. 52 O campus deve elaborar 1.(um) calendario académico por nivel de ensino
(Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio e Graduacao), seguindo os modelos
digitais (anexos C e D), disponibilizados pela PROEN, em gue devem constar os marcos
e informacdes estabelecidos respectivamente nos anexos A e B desta portaria.

Art. 62 Os calendarios académicos deverdo ser aprovados, portariados e divulgados até
60 dias antes do inicio do periodo letivo subsequente.

§ 1. A PROEN encaminhara aos campi, anualmente, com no minimo 120 dias corridos
antes do inicio do periodo letivo subse
do calendario académiicoi .

e retificacao dos calendérios

q 3
fios de ‘acordo com as orientacdes

académicos, 0s mesmos sofrerio6s ajiistes néces
e prazos estabelecidos pela PROEN.

F

nal Técrica

Art. 82 Quanto aos cursf@%
que optarem pelo processo:
para tais atividades:

Nivel Médio, os campi
roes'seguintes periodos

everso reserva

I- Nos cursos integrados, 10 (dez) a 12 (doze) dias;
II- Nos cursos concomitantes e subsequentes, 08 (oito) a 10 (dez) dias;

Art. 92 O primeiro Conselho de Classe (MV1) devera ocorrer entre o0 502 e 602 dia letivo
e 0 segundo Conselho de Classe (MV2) apés o fim do periodo letivo.

Art. 102 Para os cursos da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio as solicitacoes
e andlises de revisdo de graus, deverdo ocorrer em 02 (dois) dias apds a realizacdo dos
Conselhos de Classe.
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Art. 112 Os Marcos relativos aos eventos do sistema académico conforme descritos no

Anexos C e D terdo suas datas definidas pela PROEN, através da Diretoria de Gestao
Académica.

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 122 Os casos omissos e ndo previstos nesta IS serdo analisados pelas Diretorias de
Ensino e pela Diretoria de Gestdo Académica (DGA) e homologados pela PROEN,
respeitando-se as respectivas atribuicdes previstas no Regimento Geral do IFR].

Art. 13 Fica revogada a portaria CEFET Quimica Nilépolis-R) n2 63, de 18 de dezembro
de 2008 e demais disposicées em contrario.
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ANEXO A
Cursos da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio

Atividade/Evento

Datas de inicio e fim do semestre.

Datas de Inicio e fim do periodo letivo.

Datas de inicio e fim dos bimestres.

Datas de inicio e fim das férias docentes.

Total de dias letivo por semestre.

Periodos de Conselhos de Classe.

Periodo de renovacéo de matricula.

Periodo de solicitacdo de transferéncia de turno ou curso.

Periodo de solicitagdo de trancamento e destrancamento de matricula.

Periodo de solicitacdo de transferéncia interna, externa, reingresso.

Periodo de matricula para estudantes transferidos e reingressantes.

Perfodo de planejamento pedagégico de infcio de periodo.

Periodo para digitagdo das notas no sistema académico.

Periodo de entrega desboletins

"de recuperacio for
0 no, calendario académico.

paralela, o campus dev indicar esta opg

E

Feriados nacionais, estaduais e‘munie pais; p{qaf:f}s-'ffécultatfvése recessos previstos
no ano civil.

Eventos do campus e Eventos Institucionais.

Periodo de Criacdo dos Ciclos de Matricula no SISTEC

Periodo de cadastramento dos ingressantes no Ciclo de Matricula SISTEC

Atualizacao de status de matricula no SISTEC
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ANEXO B
Cursos de Graduac&o

Atividade/Evento

Inicio e fim do periodo letivo

Feriados nacionais e locais, pontos facultativos e recessos previstos no ano civil

Total de dias letivo por Semestre

Eventos Locais e Eventos Institucionais

Periodo de Planejamento Pedagdgico (inicio do semestre)

Datas das reunides de acompanhamento do semestre

Periodo de Acolhimento aos Ingressantes

Data de divulgacdo aos estudantes dos horérios das turmas

Periodo para cadastro de turmas pelas Secretarias de Graduacao no SIGAA

Periodo de inscrigdo em disciplias ( Matricula Online)

Data de processamento do SIGAA da inscricdo em disciplinas (Processamento de
Matricula)

Periodo de solicitagdo de ajuste de inscricio em disciplinas (Re-matricula)

Data de processamento do ajuste de inscricdo em disciplinas (Processamento de re-
matricula)

Periodo para solicitagdo e matricula em disciplina com guebra de pré-requisito

Periodo para matricula de Aluno Especial

Periodo de solicitacdo e matricula de disciplina por mobilidade intercampi

Periodo de solicitacdo de trancamento de disciplina (Trancamento de turmas)

Periodo de solicitagdo de validacédo das Atividades Complementares

Data de resultado da validacdo das atividades complementares

Periodo de solicitagdo de aproveitamento de estudos para o semestre seguinte
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Periodo de Criacéo dos Ciclos de Matricula no SISTEC

Periodo de cadastramento dos ingressantes no Ciclo de Matricula SISTEC

Atualizagao de status de matricula no SISTEC

Data de resultado das solicitagbes de aproveitamento de estudos

Periodo de solicitacdo de trancamento e destrancamento de matricula no curso

Periodo de solicitacdo de retificacao de graus

Data de divulgacao do resultado da retificacio de grau

Periodo de consolidacdo final de turma pelos professores

Periodo de consolidacdo parcial de turmas pelos professores

Prazo limite para entrega dos dlarlos de classe pelos professores nas Secretarias
Académicas

Periodo de Verificacdo Suplementar

Periodo de cadastramento dos ingressantes no Ciclo de Matricula SISTEC

Atualizacdo de status de matricula 'no SISTEC

Periodo previsto para Processo Seletivo de acesso aos cursos de graduacio - SISU




e Anexo C da Portaria 329/2018/GR
ugg%ﬁktﬂo Modelo Calendario Académico - Educagio Profissional Técnica de Nivel Médio

Rio de Jeneiro

Campus

Qui Sex Sab DL KFEFNTRNEI
1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 93 94 95 95

Ter Qui Sex

Ter Qua Qui Sex Sab DL LRIl

14 15 16
21 22 23
28 29 30

Qui Sex Sab DL FEESN AR SIERTTe
4 5 6 21- Tiradentes

11 12 13 23- Dia de Sdo Jorge
18

25

Ter Qua Qui Sex Sab DL FEGIERIRIz LIl

o

LelERT-Y @ s BBl 20- Corpus Christi
1
6 7 8
13 14 15
20 21 29




Dom Seg Ter Qua Qui

xxxx - Planejamento Pedagdgico

1 2 3 4

7 8 9
14 15
21 22

10 11
17 18
24 25

16

Ter Qua Qui
1
6 7 8
13 14 15
20 21 22
27 28 29

Ter Qua

3 4 5
10 11 12
17 18 19
24 25 26

Qui
3
6 10
17
24
31

Ter
3 4 5
8 9 10 11 12
16 17 18 19

25

DL Dia Letivo

Qui

Sex Sab

Férias

5 6
12 13
19 20
26 27

Sex Sab
2 3
g 10

16 17
23 24
30 3t

218 7- Independéncia do Brasil

Sex b
6
13 14
20 21
27 28

BT 12 Nossa Senhora Aparécnda

4 5 15- Dia do Professor

11 0 28- Dia do Servidor Publico
18 19

25 26

15- Proclamagdo da Republica
20- Dia da Consciéncia Negra

vSe)v(

6

13 14

20 21
28

Inicio Perido Letivo
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Dom Seg Ter Qua

i 2
6 7 8 9
13 14 15 16
20 21 22 93
27 28 29 30

Ter Qua

12
19
26 27

Ter Qua

Ter Q;Ja
2 3
10

Anexo D da Portaria 329/2018/GR

Modelo Calenddrio Académico - Cursos de Graduacdo Campus

@RI @ S 1- Ano Novo

Qui

7
14
21
28

4 5
11 12
18 19
25 26

8
15 1o
22 23

Qui Sex Sab DL ERSTHEWE

14
21
28

27

15 16
22 23
29

21- Tiradentes
23- Dia de S&o Jorge

CERPIER 1 Dia do trabalho

ELERIER 20- Corpus Christi

28 29




Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab DL xxxx - Planejamento Pedagdgico
1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 24 25 26 27

28

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab DL

Dom Seg Ter Qua i : : 7-v|ndependéE1C|a do Brasil
2 3 a .
9 18 M
16 17 18
23 24 25

3 4 15- Dia do Professor
10 11 § 28- Dia do Servidor Publico
172 18 19

24 25 296

31

15- Proclamag&o da Republica
5 6 7 20- Dia da Consciéncia Negra

11 12 13 ul €

18 19 21 22 28

25 26 D97 28 98 @ 3p

-

Semeab BB D5- Natal
6
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 | 23 27 28
29

e

DL Dia Letivo Férias ~ Feriado Inicio Perido Letivo




