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Rio de Janeiro, 17 de Dezembro de 2021.

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ
PORTARIA IFRIN° 117, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2021

Aprova Regulamento de Monitoria dos Cursos Técnicos do Campus Engenheiro Paulo de Frontin,

deste Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro - IFRJ.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, nomeado em 07 de maio de 2018, nos

termos do Decreto Presidencial de 19 de abril de 2018, no uso de suas atribui¢des legais regimentais, e tendo em vista o Processo Eletronico n°
23827.000310/2021-25 resolve:

Art. 1° Aprovar Regulamento de Monitoria dos Cursos Técnicos do Campus Engenheiro Paulo de Frontin, no ambito do Campus Engenheiro Paulo de
Frontin, deste Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologiado Rio de Janeiro - IFRJ.

Art. 2° Esta portaria entraem vigor em 3 de janeiro de 2022.
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Anexo a Portaria IFRJ n? 117, de 17 de dezembro de 2021

REGULAMENTO DE MONITORIA DOS CURSOS TECNICOS DO CAMPUS ENGENHEIRO PAULO DE FRONTIN

Apresentacao

A monitoria é uma agdo que contribui para o desenvolvimento dos (as) discentes, uma vez que lhes
possibilita a pratica do ensino, o aperfeicoamento de habilidades e o aprofundamento das relagdes
interpessoais.

O objetivo da monitoria é acompanhar os (as) alunos (as) em suas dificuldades de aprendizagem e
possibilitar o oferecimento de atividades de complementacdo a formacdo académica, a fim de minimizar
a defasagem de estudos e diminuir a evasao e a retencao.

Nesse sentido, a monitoria auxilia o desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem, por meio da
participacdo dos prdprios alunos (como monitores), em colaboracdo com o professor, no atendimento
as peculiaridades dos (as) demais discentes.

Capitulo 1 - Da organizacdo e realizacdo da monitoria

Art. 12. S30 requisitos para o aluno participar do Programa de Monitoria Académica dos Cursos Técnicos
e Integrados, do Campus Engenheiro Paulo de Frontin:

I. Ser aluno regularmente matriculado no Campus, no curso em questao;

Il. Ter obtido aprovacdo na disciplina na qual pleiteia a monitoria;

lll. Estar cursando pelo menos o segundo periodo letivo do curso;

IV. Ter a aprovacdo do Professor da disciplina e do Coordenador do Curso.

Art. 22 Os (as) alunos (as) monitores poderao ser classificados como bolsistas ou voluntarios, sendo que
o aluno monitor bolsista é aquele que recebe bolsa de monitoria académica para atuar como monitor e
o aluno monitor voluntario é aquele que atua como monitor sem receber bolsa ou qualquer tipo de
retribuicdo financeira.

Capitulo 2 — Da sele¢do e admissao

Art. 32. O processo seletivo sera realizado pela CoTP — Coordenac¢do Técnico-Pedagégica do Campus, a
qual verificard com o Coordenador do Curso as disciplinas que serdo contempladas com os (as)
monitores (as), divulgando as datas e resultados, recebendo as inscricdes e encaminhando-as ao
Coordenador do Curso para selecdo dos (as) candidatos (as), juntamente com os professores das
disciplinas.

§190s critérios de selecdo serdo definidos pelo Coordenador do Curso, em conjunto com os professores
das disciplinas nas quais os monitores atuardo, sendo amplamente divulgados; Art. 42. Caso seja
necessario substituir o monitor no decorrer do periodo letivo em curso, havera um novo processo
seletivo, da mesma forma do anterior.

Art. 52. No caso de monitor bolsista, ndo havera vinculacdo entre a verba empenhada e o monitor,



podendo este ser substituido a qualquer momento por iniciativa do coordenador ou professor
responsdavel pelo plano de trabalho.

Art. 62. O exercicio da monitoria, bem como o pagamento da bolsa, quando houver, sera cancelado nas
seguintes circunstancias:

I. pela conclusdo do curso;

II. por solicitagao do (a) monitor (a);

ll. por solicitacdo do professor;

IV. por trancamento de matricula;

V. por qualquer motivo que impega o exercicio da atividade;

VI. por sancdo disciplinar, em que lhe foi garantido o amplo direito de defesa;

VII. pelo ndo cumprimento do plano de trabalho.

Paragrafo Unico. O aluno que ja exerceu atividades de monitoria e foi desligado em razao de sangao
disciplinar ndo podera se candidatar novamente, ainda que esta candidatura seja para outra disciplina.
Art. 72. Ao final do periodo estipulado, o (a) monitor (a) receberd um certificado, no qual constardo a
carga hordria dispendida e as atividades executadas.

Art. 82, O (a) monitor deverd assinar um termo de compromisso firmado com o campus, logo apds sua
escolha como monitor, concordando com as condi¢des expressas neste regulamento e no instrumento
de selecdo.

§ 12. O plano de trabalho da monitoria, elaborado pelo professor responsavel pela disciplina e com o
aval da Coordenagdo do Curso é o norteador das atividades de monitoria académica.

§22. Se houver interesse, o aluno podera participar de uma nova selecdo e ser novamente escolhido
como monitor, inclusive para a mesma disciplina, ndo podendo acumular monitoriasde qualquer
natureza (ensino, pesquisa e extensdo) no mesmo periodo.

§32. Somente apds a assinatura do Termo de Compromisso é que o (a) aluno (a) estara incluso no
Programa de Monitoria do Campus.

Art. 92. A carga hordria a ser cumprida pelo monitor serd de, no minimo, uma hora semanale de, no
maximo,oito horas semanais.

Paragrafo unico. As atividades de monitoria sdo aquelas estabelecidas no plano de trabalho e nao
podem coincidir com o horario de sua aula e demais atividades do curso.

Capitulo 3 - Atribuicdes

Art.109 S3o atribuicGes da COTP:

I. Realizar o processo seletivo, na forma descrita neste Regulamento;

II. Organizar e manter o cadastro geral de monitores;

lll. Expedir os certificados de monitoria, com a anuéncia da Dire¢ao de Ensino do campus;

IV. Reunir e arquivar os relatérios sobre as atividades de monitoria desenvolvidas no campus e
encaminhd-los a Dire¢do de Ensino, para ciéncia.

Art. 11. S3o atribuicdes do Coordenador do Curso:

I. Definir, em conjunto com os professores das disciplinas, as vagas disponiveis para o Programa de
monitoria e sua distribuicdo;

Il. Encaminhar a COTP as informac¢®es necessarias a inscricdo no programa e realizar, juntamente com os
professores, a classificacdo e selecdo dos monitores;

. Divulgar, entre os professores, todas as comunicagdes a respeito do programa de monitoria.

IV. Aprovar o Plano de Trabalho da monitoria elaborado pelo docente da disciplina.

Art. 12. S3o atribui¢des do Professor Orientador:

I. Elaborar e supervisionar o Plano de Trabalho da Monitoria de cada monitor sob sua supervisdo;

Il. Orientar o monitor no desempenho das atividades programadas;

lll. Capacitar o monitor no uso de metodologias de ensino-aprendizagem adequadas a sua atuagdo nas
atividades propostas;



IV. Avaliar, de forma continua, o desempenho do monitor por intermédio de critérios previamente
estabelecidos e que sejam do conhecimento do (a) monitor (a);

V. Assinar o Registro de Frequéncia Mensal de Monitoria e o Relatério Atividades de cada aluno (a)
monitor (a);

Art. 13 S3o atribui¢des do (a) aluno (a) Monitor (a):

I. Planejar, auxiliado pelo professor orientador, suas atividades de monitoria, organizando o
atendimento aos estudantes;

II. Auxiliar os alunos na realizacdo de trabalhos tedrico-praticos; elaborar e aplicar atividades
condizentes com a formacdo académico-profissional; esclarecer duvidas sobre conteldos estudados e
outras atividades de natureza similar sempre que compativeis com seu grau de conhecimento e
experiéncia;

[ll. Assinar o Termo de Compromisso e preencher mensalmente o Registro de Frequéncia;

IV. Apresentar o Relatdrio de Atividades de Monitoria ao professor orientador, para assinatura, e
encaminhé-lo para a COTP, até o 32 dia util do més subsequente. E vedado ao monitor o exercicio da
docéncia e a realizacdo de atividades de responsabilidade exclusiva do professor, tal como
assentamento de frequéncia e de notas e dos conteudos no diario de classe.

V. Atender sistematicamente os alunos, individualmente ou em grupos, oferecendo plantées de
resolugdes de exercicios, fortalecendo o ensino-aprendizagem;

VI. Auxiliar os professores e os discentes no desenvolvimento de atividades tedricas, orientando estudos
e a realizacdo de trabalhos académicos;

VII. Participar de eventos académicos a pedido do (a) professor (a) responsavel pela disciplina;

VIII. Sugerir aperfeicoamento no trabalho de monitoria.

Disposic¢des Finais

Art. 14. O (a) candidato (a) que, para inscrever-se no processo seletivo, apresentar informagdes ou
documentacao falsa e ndo atender as normas estipuladas neste regulamento, ndo sera admitido como
monitor, mesmo que tenha sido aprovado.

Art. 15. Os casos omissos serdo analisados pela Direcdo de Ensino, com suporte da Direcdo Geral do
Campus, quando necessario.

Art. 16. Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.



ANEXO | - RELATORIO DE ATIVIDADES E FREQUENCIA

ALUNO (A): TURMA: MES:
CURSO: DISCIPLINA:
DATA HORARIO HORARIO ATIVIDADE ATIVIDADE DESCRI(;AO DA ATIVIDADE | PARTICIPANTES
INICIO TERMINO VIRTUAL* PRESENCIAL REALIZADA

*SOMENTE PELOS RECURSOS APROVADOS PELO IFR)

ASSINATURA DO (A) PROFESSOR (A)




ANEXO Il - FORMULARIO PARA CANDIDATOS A MONITORIA

Nome: Curso/Turma:

Disciplina em que pretende ser monitor (a)

Assinatura do (a) candidato (a) ou do(a) Responsavel, se for menor

() Apto ( ) N&o apto

Observagdes do professor (a):

Assinatura do (a) professor (a) da disciplina




Eu,

aluno (a)do curso de

matriculan® ,turma , aprovado

TERMO DE COMPROMISSO

]

seletivo, de acordo com o] edital ,para

disciplina

(a) no processo

monitoria da

, declaro estar ciente das atribui¢des

gue me serao designadas, as quais me comprometo cumprir integralmente, para que

possa fazer jus ao recebimento do certificado e da respectiva bolsa, quando houver.

1- Executar o plano de trabalho estabelecido pelo (a) docente

da disciplina;2- Cumprir__horas semanais de monitoria;

3- Entregar, até o 32 dia util do més subsequente, o relatdrio de atividades e de

frequéncia a COTP;4- Tratar os (as) alunos (as), sob minha monitoria, com respeito

e empatia.

Local e Data: , de

de

Assinatura do (a) Monitor (a) / Responsavel, quando menor

Direcao de Ensino do Campus






