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Rio de Janeiro, 24 de Setembro de 2021.

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ
PORTARIA IFRJ N° 86, DE 24 DE SETEMBRO DE 2021

Regulamenta a politica de uso do sistema ePAD no ambito do IFRJ, em
conformidade com a Portaria n.° 2.463, de 19 de outubro de 2020, da
Controladoria-Geral da Uniao (CGU).

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO,
nomeado em 07 de maio de 2018, nos termos do Decreto Presidencial de 19 de abril de 2018, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, resolve:

Art. 1° Aprovar a politica de uso do sistema ePAD no ambito do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia
do Rio de Janeiro (IFRJ).

Art. 2° As informacgdes relativas a atividade correcional no ambito do IFRJ deverdo ser cadastradas e gerenciadas
por meio do ePAD.

Paragrafo Unico. O e-PAD é um sistema, criado pela CGU, que organiza as informagdes dos procedimentos
administrativos correcionais e gera pecgas necessarias para a condugao dos processos disciplinares.

Art. 3° A Unidade Correcional do IFRJ é responsavel pela promogdo das capacitagdes dos servidores que
necessitem utilizar o ePAD.

Art. 4° O(a) responsavel pela UC atuara como coordenador(a) e como encarregado(a) pelo cumprimento das
disposicdes desta Portaria.

§1° As designagdes de novo responsavel e/ou substituto da UC devem ser comunicadas a CGU previamente ao
desligamento dos ocupantes das respectivas fungdes junto ao Sistema.

Art. 5° O(a) responsavel pela UC atuara também como administrador local do sistema, sendo encarregado por
atribuir (adicionar, editar e excluir) aos servidores envolvidos nas atividades correcionais o perfil adequado no e-
PAD, conforme segue:

| - Administracdo Abrangente: perfil que permite o encaminhamento de juizos e de procedimentos para outra
unidade correcional;

§1° No ambito do IFRJ, o perfil Administracdo Abrangente sera atribuido ao(a) responsavel pela UC e a secretaria
da UC.

Il - Analise de Admissibilidade: perfil que permite ao usuario criar, editar e excluir analises de admissibilidade, IPS,
SINVA e SINPE, bem como visualizar as recomendagdes das admissibilidades concluidas;

§1° No ambito do IFRJ, o perfil Analise de Admissibilidade sera atribuido ao(a) responsavel pela UC, ao(a) Reitor(a)
€ ao seu substituto legal, nos casos de afastamento oficial.

Il - Autoridade: perfil que permite ao usuério, na tela de Recomendagdes, decidir pelo arquivamento, pela
celebragao de TAC, pela instauracdo de processo acusatorio e pelo cadastro dos respectivos julgamentos;
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§1° No ambito do IFRJ, o perfil Autoridade sera atribuido ao(a) Reitor(a) ou ao(a) seu(sua) substituto(a) legal, nos
casos de afastamento oficial.

IV - Consulta: perfil que permite visualizar os juizos de admissibilidade e os procedimentos da UC que o usuéario tem
acesso;

§1° No ambito do IFRJ, o perfil Consulta sera atribuido ao Reitor ou ao seu substituto legal, nos casos de
afastamento oficial, e aos integrantes da UC.

V - Membro: perfil que permite acessar o processo em que o usuario esta cadastrado como membro da comisséo
disciplinar correcional.

§1° No ambito do IFRJ, o perfil Membro sera atribuido ao servidor designado para integrar comissao investigativa
ou punitiva.

Art. 6° A UC deve manter atualizado o cadastro de usuarios, bem como os demais dados necessarios.

§1° O(a) responsavel pela UC realizara o cadastramento e descredenciamento, no ambito do IFRJ, dos usuarios do
sistema e seus respectivos perfis de acesso.

§2° Os usuarios que deixem de atuar no ePAD devem ser descredenciados imediatamente.

Art. 7° Todas as andlises de admissibilidade de supostas infragbes em curso ou iniciadas apos o dia 02 de janeiro
de 2021 devem ser registradas no ePAD.

§1° As anadlises de supostas infragbes concluidas antes do dia 02 de janeiro de 2021, devem permanecer
registradas no sistema CGUPAD, nos termos da Portaria CGU n° 1.043, de 24 de julho de 2007.

Art. 8° As minutas de documentos disponibilizadas com base em dados preenchidos no Sistema ePAD deverao ser
conferidas, complementadas e ajustadas pelos usuarios, observada a necessidade de correlagdo com as
evidéncias apresentadas, a fim de garantir a adequagéo e a suficiéncia do documento final.

§1° Os ajustes que se fizerem necessarios em informacgdes oriundas de dados inseridos no ePAD devem ser
realizados diretamente nos campos de cadastramento apropriados, de forma a manter a correcéo da informagéo em
documentos futuros.

§2° Eventuais orientagdes constantes nos modelos de que trata o caput devem ser excluidas na versao final dos
documentos, os quais devem observar, ainda, os requisitos de clareza, concisdo e objetividade.

§3° Todos os documentos e dados no Sistema ePAD devem corresponder as suas versdes originais.

§4° Os prazos para o cadastramento das informagdes no sistema ePAD ira depender do tipo do procedimento em
curso, devendo ser, contudo, observado o principio da celeridade processual administrativa.

Art. 9° A UC devera adotar medidas de seguranga e salvaguarda com vistas a preservar a confidencialidade e
integridade das informagdes, de documentos e de dados inseridos no Sistema ePAD.

Art. 10° O uso inadequado do Sistema ePAD sujeita o servidor a apuragdo de responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislagao vigente.

Paragrafo unico - A senha de acesso ao Sistema ePAD tem carater pessoal, sigiloso e intransferivel.

Art. 11° Os usuarios do Sistema ePAD s&o responsaveis por resguardar a confidencialidade de informagbées com
restrigdo de acesso, nos termos da legislagao vigente.

Art. 12° A UC deve zelar pela integralidade e disponibilidade das informagdes registradas no sistema ePAD,
observadas, sempre que cabiveis, as disposi¢cdes da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, e do Decreto n°
10.046, de 09 de outubro de 2019.

Art. 13° As informacdes registradas no ePAD serdo utilizadas como base para a coleta de dados necessarios para a
realizacdo do relatdrio de gestéo correcional, observadas as disposicdes da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018, e do Decreto n° 10.046, de 09 de outubro de 2019.

Art. 14° Esta Portaria entra em vigor em 01 de novembro de 2021.
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